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Vanliga fragor gallande digital inlamning av arsrakning eller slutrakning

Hur man ska redovisa

1. Vilka konton ska redovisas i kassaboken?
Svar: Precis som forr — de BANKkonton som GM har dispositionsratt over (dvs vanligt
ar transaktionskonto och 6f-sparrat sparkonto. INTE konto fér huvudmannens privata
medel)

2. Maste jag fylla i varje post i kassaboken for att Iamna in digitalt?
Svar: Kassaboken &r en bra hjalp nar man fyller i den I6pande. | ar kan man sla ihop
flera poster (t.ex. 12 st hyror) till en post for att underlatta arbetet eftersom det
paborjas nar aret redan ar slut. Vi ser dock helst att ni redovisar alla poster fér 6vriga
utgifter och 6vriga inkomster separat, med tillhérande underlag kopplat till ritt post.
Infor kommande ar rekommenderar vi att man fyller i kassaboken varje manad.
Overférmyndaren granskar dock &rsrakningen, och inte kassaboken. Kassaboken &r
framst till som en hjalp for att redovisningen ska bli korrekt.

3. Maste jag lamna in digitalt?
Svar: Nej — detta ar en mojlighet men inget krav. Du kan fortfarande lamna in i
papper om du foredrar det.

4. Jag vill lamna in slutrdakning men hittar ingen knapp for att lamna slutrakning och
hittar inte min huvudman i listan bland mina uppdrag.
Svar: Du maste kryssa i bocken “Visa avslutade uppdrag” for att huvudmannen ska
dyka upp i rullistan om drendet ar avslutat.

Underlag

5. Vilka underlag ska skickas in?
Svar: Allt star i vara instruktioner. Samma galler som for inlamning i papper.
Instruktioner till arsrakning hittar du har: Informationsblad fér god man, forvaltare
och férmyndare - MdlIndal (molndal.se) (nhummer 16-19)
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6. Behover jag fylla i/bifoga dagboken?
Svar: Nej. Dagboken ar ditt eget arbetsmaterial som ar hjalp for dig att dokumentera
vad som skett i drendet. Overférmyndaren behéver inte ha in dagboken, utan stéller
alla fragor vi vill ha svar pa i redogorelsen. Redogorelsen ar obligatorisk och alla
fragor ska besvaras.

7. Vilken redogorelseblankett ska jag anvanda?
Svar: Vilken redogorelse som ska anvandas beror pa vad du har for uppdrag samt om
du fatt beslut om forenklad redovisning eller inte (detta ar ett beslut som i
undantagsfall ges, vid sdrskilda omstdndigheter). Ar du god man eller férvaltare ska
du anvianda ”"Redogérelse fér gode mén och férvaltare”. Ar du osdker ar du
valkommen att ringa/maila oss och fraga. Pa bilden nedan ser du vilka alternativ det
finns pa redogorelse:

Hamta redogorelse »~

*| Redogdrelse for formyndare med farenklad
redovisning

*| Redogdrelse fér foraldrar och férordnade
formyndare

®=| Redogdrelse fér gode man och farvaltare

*| Redogdrelse fér SFV som har beslut om
forenklad redovisning

8. Paredogorelsen finns plats for signering. Behover jag signera redogorelsen nér jag
skickar in digitalt?
Svar: Nej — signeringen gors digitalt nar du [amnar in digitalt. Du behdver inte dven
signera redogorelsen.
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9. Kan jag skicka in en egen korjournal?
Svar: Ja det gar bra om den innehaller uppgift om fardvag, syfte, resans langd samt
datum for samtliga resor. Bifoga da som en fil.

10. Kan jag bifoga flera underlag?
Svar: Ja, det finns ingen begransning. Flera olika format ar dessutom godkanda.

11. Maste jag skanna in alla underlag?
Svar: | instruktionen till arsrakningen star det vilka underlag vi vill ha in. Du kan
skanna in dem eller ta kort med mobil och ladda upp.

12. Jag har manga kvitton till rubriken ”Ovrigt” och kdnner att det blir fér mycket att ta
kort pa. Jag har dven manga kontoutdrag som tar lang tid att ta kort pa. Hur gor jag?
Svar: Kontoutdrag brukar ga att ladda ner som pdf fran internetbanken. Da &r det
bara att bifoga dessa filer. Gallande kvitton kan det vara smidigt att skanna istdllet for
att ta kort om du har manga kvitton. Har man inte tillgang till en skanner och inte
vill/kan ta kort ar det svart att fa in handlingarna digitalt. Allra helst vill vi ha in det
digitalt om du redovisar digitalt, men om det inte ar mojligt far du skicka in det med
post och skriva att det ar komplettering till arsrakning som skickats in digitalt.

13. Maste jag numrera kontoutdraget nar jag skickar in digitalt?
Svar: Nej. Men skicka med en lista pa vad du klassificerat som “Ovriga utgifter” (kan
bifogas som “Ovrigt dokument” pé sista sidan i drsrakningen). Om det r ndgon
annan transaktion pa kontoutdraget som du tror ar svar for éverférmyndaren att
forsta kan du skicka in ett fortydligande gallande detta ocksa. Kontoutdrag fran bank
kan ofta laddas hem fran internetbank som pdf och da kan dessa skickas in. Skulle
fragor uppsta kommer vi att komplettera och be om svar pa fragorna vi har.

Problem med att fylla i digital arsrékning

14. Hur fyller jag i fliken "kostnader”?
Svar: Vi har valt att ta bort denna flik och vill att ni svarar pa kostnadsersattningar i
redogorelsen istallet. Den ska alltsa inte fyllas i.
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15. Jag skrev fel konto och nu kan jag inte radera kontot.
Svar: For att radera ett konto maste man radera alla inkomster och utgifter somi
kassaboken kopplats till kontot. Du behéver dven dandra sa att saldot pa kontot ar 0.
Darefter ska det ga att radera kontot.

16. Det star att jag har en differens och jag kommer inte vidare.
Svar: Ga igenom kassaboken och se om nagon post missats. GIom inte 6verforingar
mellan konto som du har dispositionsratt pa (t.ex. fran transaktionskonto till
sparkonto) Fyll i saldobesked fran bank pa arsrdkningen. Om alla poster ar med ska
det stimma. OF tillater en differens p& 500 kr for att ta sig vidare i arsrikningen.

Ovrigt

17. Jag vill ha arvode — hur gor jag da?
Svar: Du kryssar i att jag vill ha arvode pa arsrdakningen. Sedan specificerar du pa
redogorelsen i vilka delar du begar arvode (precis som forr).

18. Kan jag gora en arsrakning pa blanketten och sen bifoga den i systemet och pa sa satt
[amna in digitalt och signera digitalt?
Svar: Nej. Du redovisar antingen pa bankett och skickar/lamnar da blanketten.
Redovisar du digitalt fyller du i direkt i systemet.
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19. Vi vill tipsa om funktionen ”Skriv ut” i kassaboken. Med den kan ni enkelt {4 en
overblick éver alla inkomster och utgifter pa alla konton (en sammanstallning) och ni
kan se ingaende och utgaende balans pa samtliga konton i kassaboken (den utgaende
balansen fyller ni i pa arsrakningen sedan). Man kan vélja skriv ut ”kassabok” eller
“’kontolista” och da skapas pdf-filer som ni kan lasa eller spara eller skriva ut. Bifogat

ser ni tva bilder for att tydliggdra var ni ska trycka:
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