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Inledning

Denna Arkivbeskrivning och beskrivning av allmdnna handlingar har uppréttats enligt 6§
arkivlagen (1990:782) och 5§ arkivreglemente for Molndals stad. Dokumentets frimsta syfte
ar att underlétta for allménheten att ta del av en ndmnds/bolags allménna handlingar. Detta
dokument uppfyller dven kravet pé beskrivning av en myndighets allménna handlingar enligt
4 kap. 2§ offentlighets- och sekretesslagen (2009:400)

Arkivbeskrivning och beskrivning av allménna handlingar ersdtter tidigare arkivbeskrivning
daterad 2021-10-26

1. Myndighetens namn

Miljéondmnden

2. Myndighetens tillkomst och eventuellt upphérande

1971 bildar Mdlndal, Kallered och Lindome Mdlndals kommun och en gemensam
Hélsovirdsndmnd bildas.

1983 Hilsovardsndmnden byter namna till miljé- och hilsoskyddsndmnden.

2013 Milj6- och hélsoskyddsndmnden byter namn till miljondmnden.

3. Myndighetens organisation, verksamhet och historia

Miljondamnden ansvarar for stadens uppgifter inom miljo- och hilsoskyddsomradet samt inom
livsmedelskontroll. Det betyder att miljondmnden har tillsynsansvar inom hilsoskydd,
miljoskydd, naturskydd, livsmedel och smittskydd. Miljondmnden har ocksé ansvar for
energi- och klimatrddgivning, medverkar i tillstindsprovningar, kommunal planering och
genomfor miljoovervakningar och naturvardsarbete. Miljondmnden ska vara aktiv och
delaktig 1 samhéllsplaneringen och bidra till bista mojliga miljonytta. Miljondmnden arbetar
for att skydda ménniskors hilsa och miljon samt bidra till en ekologiskt hallbar
samhillsutveckling.



Reviderad organisationsbild september 2023

BYGG- OCH MILJIOFORVALTNINGEN

Forvaltningschef

EC EC
Bygglovsenheten Kart-, mat- och
lantméterienheten

EC
Miljéenheten

EC
Administrationsenheten

EC
Halsoskydd och
livsmedelsenheten

1863 Var det frivilligt med Hilsovardsndmnd i landskommunerna 1 viss man skottes
uppgifterna av kommunalndmnderna.

1889 Fassbergs kommun bildar Hélsovardsndmnd.

1893 Lindome kommun bildar Hilsovardsndmnd.

1911 Kallereds kommun bildar Halsovardsndmnd.

1912 MoélIndals municipalsamhaélle bildar Halsovardsndmnd.

1971 Molndal, Kallered och Lindome bildar genom sammanslagning Molndals kommun och
en gemensam Hélsovardsndmnd bildas.

1983 Halsovardsndamnden byter namna till miljo- och hilsoskyddsndamnden. Namnbytet
innebdr dock ingen organisationsforandring.

2009 Lénsstyrelsen tar over ansvaret for djurskyddet.

2013 Milj6- och hélsoskyddsndmnden byter namn till miljondmnden. Namnbytet innebér
dock ingen organisationsfordandring.

2014 En kommunekolog anstélls for forsta gdngen 1 Molndal stad.

2014 Forvaltningsorganisationen dndras till att besta av tre arbetslag, administrationsgrupp,
miljobalksgrupp och livsmedelsgrupp.

2015 Miljondmnden Svergér till digital drendehantering. Arkivet toms och pappers-
handlingarna levereras till stadsarkivet.

2018 Forvaltningsorganisationen dndras till ett formellt chefsled och tva enhetschefer anstélls.
Naturvardsarbetet och samhéllsplaneringen i kommunen forstirks och ytterligare en
kommunekolog anstélls.

2020 Utokat kontrollansvar av trangsel pa serveringar utifran tillféllig lag ”lagen om sirskilda
begrinsningar for att forhindra spridning av sjukdomen covid-19”.

2023 Forvaltningsorganisationen dndras, miljoforvaltningen och delar av
stadsbyggnadsforvaltningen bildar genom sammanslagning en ny bygg- och miljéforvaltning.



4. Bestammelser for myndighetens verksamhet
Miljondmnden ansvarar for tillstdndsprovning och tillsyn enligt;

e miljobalken (1998:808), med undantag av beslut om dispens fran
strandskyddsbestammelserna enligt 7 kap 18b § och foreliggande om
stingselgenombrott m.m. enligt 26 kap 11 §

e livsmedelslagen (2006:804) och de foreskrifter som meddelas med stod av
livsmedelslagen samt de EU-bestimmelser som kompletterar livsmedelslagen

e Jlagen (2006:805) om foder och animaliska biprodukter

e smittskyddslagen (2004:168)

e stralskyddslagen (2018:396)

e tobakslagen (1993:581) avseende tillsyn av rokfria miljoer

e lag (2014:799) om springdmnesprekursorer

e Jlagen (2009:730) om handel med vissa receptfria lakemedel

I provnings- och tillsynsfunktionen ingér sddana uppfoljnings- och miljostrategifrdgor som
kartlaggning och analys av miljotillstandet, provtagning med anledning av
miljokvalitetsnormer samt att utarbeta forslag till handlingsplaner. Miljondmnden ska vara
aktiv och delaktig i samhéllsplaneringen och bidra till basta mgjliga miljonytta.

Naér det 1 forfattningar 1 6vrigt hdnvisas till den nimnd som fullgor uppgifter inom miljo- och
hilsoskyddsomradet ansvarar miljondmnden for sddana uppgifter.

Se dven forvaltningens styrdokument Lokala foreskrifter samt Reglementen pa Mdlndals
stads hemsida.

5. Processorienterad dokumenthanteringsplan

Det finns en processorienterad dokumenthanteringsplan for miljondmnden (MN-2021-1705).
Dokumenthanteringsplanen publiceras pa Molndals stads hemsida.

6. Sokingangar till arkivet och myndighetens handlingsbestand

Foljande sokvégar till de allminna handlingarna rekommenderas. Stadens kontaktcenter har
en dator tillgidngliga for allmédnheten.

e Dokumenthanteringsplanen

Dokumenthanteringsplaner - Molndal (molndal.se)

Har listas samtliga handlingstyper som finns i verksamheten med regler f6r bl.a. bevarande
och gallring samt forvaring.

e Arkivforteckningen


https://www.molndal.se/startsida/kommun-och-politik/insyn-och-paverkan/diarium/dokumenthanteringsplaner.html

Hér kan man soka alla serier med handlingar som omhéndertagits for arkivering. Kontakta
stadsarkivet fOr att ta del av arkivforteckningen.

e Nimndens protokoll

Miljénamndens protokoll och kallelser - Mdlndal (molndal.se)

Protokollen finns tillgdngliga 1 fulltext med hénvisning till registrerade drenden.

e Nimndens IT-system

Castor: Namndens dokument- och drendehanteringssystem. Finns en koppling frdn systemet
till stadens interna webb-GIS, Spatial Map.

Némnden anvénder dven vissa IT-system i sina stddjande processer, se kommunstyrelsens
arkivbeskrivning.

7. Inskrankningar i tillgdngligheten genom sekretess

Miljondamnden utgar fran att allmdnna handlingar &r offentliga men 1 vissa fall kan de
allminna handlingarna omfattas av sekretess. I sadana fall dr det oftast enligt Offentlighets
och sekretesslagen (2009:400) 19 kap, 21 kap. 1 och 7 §§, 31 kap. 16 § samt 39 kap.

8. Tekniska hjdlpmedel som enskilda sjédlva kan fa anvanda hos
myndigheten for att ta del av allmanna handlingar

Stadens kontaktcenter har en dator tillgénglig for allménheten, se punkt 6 ovan. Nimndens
verksamhetssystem har inga publika sokvigar. Kontakta milj6forvaltningens registrator for
hjalp med att s6ka handlingar miljo@molndal.se

9. Uppgifter som myndigheten regelbundet hamtar fran eller limnar
till andra samt hur och nar detta sker

Miljondmnden hédmtar in och ldmnar regelbundet uppgifter till statliga myndigheter bland
annat lansstyrelsen, livsmedelsverket, havs- och vattenmyndigheten,
inskrivningsmyndigheten, naturvardsverket mm.

Miljondamnden hdmtar och ldmnar regelbundet uppgifter om fastigheter i stadens kartsystem.

Miljondmnden hidmtar regelbundet uppgifter om verksamheter frén bolagsverket.


https://www.molndal.se/startsida/kommun-och-politik/organisation/namnder/miljonamnden/miljonamndens-protokoll-och-kallelser.html
mailto:miljo@molndal.se

10. Myndighetens ratt till forséljning av personuppgifter

Miljondmnden har ingen rétt att silja personuppgifter

11. Ovriga arkiv som myndigheten férvarar

Miljondamnden forvarar endast sitt eget arkiv.

12. Aldre arkivbestand som ej éverldmnats till arkivmyndigheten

Miljondmnden forvarar inga édldre arkivbestand.

13. Arkivverksamhetens organisation och ansvar

Miljondamnden ansvarar for att dess arkiv vardas enligt arkivlagen och pa det sitt som framgér
av stadens arkivreglemente. Enligt arkivreglementet ska nimnden dven utse en arkivansvarig
samt en eller flera arkivredogdrare som utfor arkivuppgifterna hos myndigheten.

Arkivorganisation for miljondmnden. Ansvaret dr knutet till funktionen.
Arkivansvarig: registrator
Arkivredogdrare: ndmndsekreterare och systemansvarig

Som arkivansvarig ska man:

1. Ha kunskap om lagstiftning som r6r hantering av allménna handlingar.

2. Ha kunskap om kommunens styrande dokument och rutiner angaende hantering av
allménna handlingar.

3. Bevaka tillaimpning av ovanstaende regelverk inom den egna myndigheten.

4. Vara insatt i den egna myndighetens rutiner och strukturer for hantering av allménna
handlingar, bade digitalt och i papper.

5. Bevaka fragor som ror hantering av allminna handlingar, sdvil digital som

pappersbunden, vid organisations- och verksamhetsférandringar, budgetarbete,

lokalforandringar och ovrig planering.

Tillse att dokumenthanteringsplan, arkivbeskrivning, arkivforteckning uppréttas.

7. Samrada med arkivmyndigheten angéende arkivbeskrivning, dokumenthanteringsplan
och arkivforteckning samt 6vriga fragor kring hantering av allminna handlingar.

8. Medverka vid méte med arkivmyndigheten infor godkédnnande av
dokumenthanteringsplan och arkivforteckningsplan.

9. Tillse att handlingar dverldmnas till arkivmyndigheten enligt arkivmyndighetens krav
samt att beslutad gallring sker.

10. Informera om och stddja all personal med fragor kring hantering av allmdnna
handlingar.

o



Som arkivredogdrare ska man:

1. Ha kunskap om regler och rutiner som ror den egna ndmndens eller bolagets hantering
av allméinna handlingar.

2. Vérda ndmndens/bolagets handlingar och arkivldgga dessa enligt arkivmyndighetens

anvisningar.

Uppritta arkivforteckning 6ver namndens/bolagets handlingar som ska bevaras.

4. Bitrdda vid uppréttande och revidering av dokumenthanteringsplanen alternativt

upprétta och revidera sjilv.

Verkstilla beslutad gallring och utfarda gallringsbevis.

6. Se till att arkivbildningen sker enligt dokumenthanteringsplanen och gora
arkivansvarig uppmarksam pa om planen behdver dndras.

7. Forbereda avldmning av handlingar till kommunarkivet enligt kommunarkivets
anvisningar.

8. Samrada med nimndens arkivansvarige och arkivmyndigheten i fragor som ror
hantering av allménna handlingar.

(98]

9]

14. Vem hos myndigheten som kan lamna ndrmare upplysningar om
myndighetens allmanna handlingar, deras anvandning och
s6kmojligheter

For ndrmare upplysningar om myndighetens allmédnna handlingar, deras anvidndning och
sokmdgjligheter kontakta miljondmndens registrator via miljo@molndal.se

15. Férvaring av allmanna handlingar som bevaras
Miljondmndens allménna handlingar forvaras 1 huvudsak digitalt i &rendehanteringssystemet.
Systemet &r anslutet till stadens e-arkiv och leveranser sker regelbundet till e-arkivet.

Miljondmnden forvarar endast ett fatal handlingar i pappersform. Dessa forvaras skyddat i
enlighet med foreskrifterna 1 Nararkiv B.

For sdkerhetsnivaer och forvaring av digital information géller i 6vrigt Molndals stads IT-
sdkerhetspolicy.

16. Gallring

Att gallra innebdr att informationen forstors. Allménna handlingar ska bevaras och gallring far
endast ske 1 enlighet med dokumenthanteringsplanen. Om handlingstypen inte finns med 1
dokumenthanteringsplanen ska handlingarna bevaras tills dess att nimnden fattat ett
gallringsbeslut.



Néamndens beslut rorande gallring finns 1 dokumenthanteringsplanen
Dokumenthanteringsplaner - Mdlndal (molndal.se)

For gallring avhandlingar av ringa eller tillfillig betydelse se stadsovergripande beslut,

Gallring_av_handlingar av_tillfdllig_eller ringa betydelse.pdf (molndal.se)

17. Hemsida och sociala medier

Miljondmnden anvinder stadens hemsida www.molndal.se och anvinder f6r ndrvarande inga
sociala medier.

18. Ordforklaringar

Nedan f6ljer en lista pa ord som kan upplevas som svara att forsta nar det géller
informationshantering.

Handlingstyp: Kategori av handlingar som tillkommer genom att en aktivitet genomfors
upprepat.

Bevaras: Innebér att handlingen bevaras for all framtid.

Gallra: Innebar att man forstor handlingen oavsett om det ar digital eller pappersinformation.
Gallringen bor ske under kontroll genom att handlingarna brénns eller tuggas. Digital
information ska forstoras sa att den inte gér att dterskapa. Gallras vid inaktuallitet innebar att
ansvarige sjalv gor beddmningen nér handlingen ska forstoras. Gallring efter 2 ar innebér att
handlingen kan gallras tidigast tva kalenderar utdver det ar handlingen inkom/uppréttades.


https://www.molndal.se/startsida/kommun-och-politik/insyn-och-paverkan/diarium/dokumenthanteringsplaner.html
https://www.molndal.se/download/18.53808c8a15893b2273172b2/1553599635170/Gallring_av_handlingar_av_tillf%C3%A4llig_eller_ringa_betydelse.pdf
http://www.molndal.se/
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